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Raccomandata a/r 

 
 
         Al Sig. ….. 

  
 

 
Oggetto: comunicazione Istanza di accesso agli atti  
 

 
Ai sensi dell’art. 7 e dell’art. 22, comma 1, lettera b) della legge 7 agosto 1990, n. 

241, e dell’ art. 3 del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, si trasmette copia della richiesta 
di accesso del................................. pervenuta a questo istituto scolastico in data 
...................... 

 
Eventuali osservazioni scritte o documenti in merito possono essere presentati alla 

segreteria amministrativa di questo istituto scolastico entro 10 giorni dal ricevimento 
della presente nota. 
 

 Distinti saluti. 
 
 

 

        Il Dirigente scolastico 
 Loredana Cherubini 

 
 
 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Art. 22, comma 1, lettera b) della legge 7 agosto 1990, n. 241: 

“...«controinteressati», tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento 

richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza”. 

 

Art. 3 del D.P.R. 12-4-2006 n. 184: 

Notifica ai controinteressati. 

 

1. Fermo quanto previsto dall'articolo 5, la pubblica amministrazione cui è indirizzata la richiesta di accesso, se 

individua soggetti controinteressati, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera c), della legge, è tenuta a dare 

comunicazione agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per 

coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione. I soggetti controinteressati sono individuati tenuto anche 

conto del contenuto degli atti connessi, di cui all'articolo 7, comma 2. 

 

2. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione di cui al comma 1, i controinteressati possono presentare una 

motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, la pubblica 

amministrazione provvede sulla richiesta, accertata la ricezione della comunicazione di cui al comma 1.  

 


